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KFUPM FUSION ERP 

How to Update Your Work Phone Number 

 كيفية تحديث رقم هاتف العمل

Use this guide to add or update your work phone number 

in KFUPM Fusion ERP. 
 استخدم هذا الدليل لإضافة أو تحديث رقم هاتف العمل في نظام

 KFUPM Fusion ERP 

 

A. Add a New Work Phone Number أ .إضافة رقم هاتف عمل جديد 

 

1 
Log in to the KFUPM Portal and 

click Fusion ERP. 

 سجّل الدخول إلى بوابة جامعة الملك فهد

 Fusion للبترول والمعادن، ثم اضغط على

ERP 

 

2 
From the Fusion Home Page, click 

Me, then select Contact Info. 

, اضغط  Fusionمن الصفحة الرئيسية في 

 Contact Infoثم اختر  Meعلى 
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3 
Click Add and select Phone Details 

to add a new number. 

 Phone Detailsثم اختر   Addاضغط على

 لاضافة رقم جديد

 

 

4 

Select the appropriate Type, enter 

the phone number details, then 

click Submit. 

 وأدخل المناسب،"( Type)" النوع اختر

 ثم ،"(Number)" الهاتف رقم تفاصيل

 .Submit على اضغط

 

 

✓ Your work phone number is now recorded. ✓ تم الآن تسجيل رقم هاتف العمل. 

 

Important: If you do not have a personal work phone 

number, enter the shared work number used by your 

unit (for example, Help Desk or Workshop). 

 مهم :إذا لم يكن لديك رقم هاتف عمل شخصي، فأدخل رقم العمل

 .المشترك المستخدم في وحدتك )مثل مكتب المساعدة أو الورشة(
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B. Update an Existing Work Phone 

Number 

   ب .تحديث رقم هاتف العمل الحالي

 

1 

On the Contact Info page, locate 

Work Phone and click the Pencil 

icon to edit it. 

 Work حددّ ،Contact Info في صفحة

Phone ثم اضغط على أيقونة القلم لتعديل 

 .الرقم

 

 

 

2 
Update the Type and phone details 

as required, then click Submit. 

 الهاتف رقم وتفاصيل"( Type)" النوع حدثّ

"(Number )"على اضغط ثم الحاجة، حسب 

Submit. 

 

 


