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اء المباشر تحديث  الموضوع:  ي تقل قيمتها عن  الية الشر
  ريال سعودي.  30,000الت 

 

اء المباشر  تحديثإحاطتكم علمًا بأنه تم تود إدارة الشؤون المالية  يات الية الشر ي تقل قيمتها عن للمشتر
ريال  30,000التر

يطةوذلك بهدف تسهيل  سعودي ن هذه الاحتياجات شر  المحافظة على الضوابط المالية التالية:  تأمي 

 

  .أ
ا
ي نظاميجب أن يكون المورد مسجّلً
ن
 المعتمد.  الجامعة ف

اء  .ب يبة القيمة المضافة ريال سعودي  30,000ألا يتجاوز إجمالي مبلغ الشر  . (VAT)بدون ضن

ي حكمها )ألا  .ج
ن
ي ف

اء أي أصول أو ما يأتر ، أثاث،...إلخ(، ، أجهزة ومعداتيتم شر ي حال وجود أي استفسار عن وحاسب آلي
ن
ف

  . إدارة مراقبة المخزون والاصول الثابتهيرجى التواصل مع  تعريف الأصول

 .تجزئة الطلبات بغرض تجاوز الحد المالي المعتمديتم  ألا  .د

 .المطلوبة مشمولة بعقد ساري لدى الجامعة مع نفس المورد أو أي مورد آخرألا تكون المستلزمات أو الخدمات  .ه

 د. الاعتماد المتكرر على مورد واح ألا يتم .و

يبية صادرة من المورد وفقا لأنظمة ولوائح هيئة ، انجاز الاعمال المتفق عليها  بعد  .ز يبةيجب تقديم فاتورة ضن  الزكاة والضن

 . السداد والجمارك وذلك لإتمام عملية 

ام بالإجراءات والضوابط المحددة عن أي مخالفة الكاملة المسؤولية  الطالبة الإدارةتحمل ت .ح ن قد تنشأ نتيجة عدم الالتر

 .لاه

:إجراءات تسجيل المورد

تسجيل المورد من قبل مقدم 
الطلب

مراجعة معلومات المورد من قبل 
الإدارة المالية

الاعتماد و اصدار رقم المورد

:إجراءات ادخال الفواتي  

ي 
ادخال الفاتورة فن

النظام

مدير عام /عميد
الإدارة الطالبه 

( اعتماد)

فريق إدارة المحاسبة 
(مراجعة)

فريق الرقابة المالية 
(تدقيق ومراجعة)

اعتماد صاحب 
الصلاحية 

(موافقة)

http://www.facebook.com/KFUPM
http://twitter.com/kfupm
http://www.linkedin.com/company/kfupm
http://www.youtube.com/kfupmchannel
mailto:info@kfupm.edu.sa
http://www.kfupm.edu.sa/
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Subject: Update to the Direct Purchase Procedure for Items Below 30,000 SAR 

 

This is to inform all departments that the Direct Purchase Procedure for procurements valued at less than 

SAR 30,000 has been updated to facilitate the purchases of required goods and services, subject to strict 

adherence to the following financial controls: 

 

a. The supplier must be registered in the University’s system. 

b. The total purchase value must not exceed SAR 30,000, exclusive of Value Added Tax (VAT). 

c. This process may not be used to procure assets or asset-equivalent items (such as equipment, 

computers, furniture, etc.). For clarification regarding asset classification, please contact the 

Inventory Control and Fixed Assets Department. 

d. Purchase requests must not be divided or split to bypass the approved financial limit. 

e. The requested goods or services must not fall under an existing and valid university contract, 

whether with the same supplier or any other supplier. 

f. Repeated reliance on a single supplier is not permitted. 

g. Upon completion of the agreed scope of work, the supplier must submit a tax invoice issued in 

accordance with the regulations and bylaws of the Zakat, Tax and Customs Authority (ZATCA). 

h. The requesting department will be responsible for non-compliance with the mentioned 

procedures and controls above. 

 
 

Supplier Registration 
Process:

Requester Register the 
Supplier

Financial Affairs review  
supplier information

Once Approved, a Vendor ID 
will be issued

Invoice Submission 
Process:

Requesting Dept. 
submit the invoice 

in the system

Requesting Dept. 
Dean/DG 

(Approval)

Accounting Team 
(Review) 

Controller Team 
(Review & Audit) 

Authorized 
Authority

(Approval) 

http://www.facebook.com/KFUPM
http://twitter.com/kfupm
http://www.linkedin.com/company/kfupm
http://www.youtube.com/kfupmchannel
mailto:info@kfupm.edu.sa
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