
 

Dear KFUPM Faculty and Staff, 

The University recognizes that unforeseen 

circumstances may arise, requiring 

employees to request unpaid leave once their 

annual vacation entitlement has been fully 

utilized. However, this type of absence can 

impact in maintaining the continuity of the 

daily departmental operations. 

 

Therefore, all KFUPM employees are 

reminded; any request for Leave Without Pay 

requires approval from your direct manager, 

processed in Oracle Fusion and fully 

approved by HR Services prior to the 

beginning of the leave.  These requests will be 

reviewed and processed in accordance with 

University policy. Please note that any 

absence without prior approval will be 

considered unauthorized and will be handled 

in accordance with the existing attendance 

policy. 

We appreciate your cooperation and 

continued professionalism. 

 

 

Faculty & Personnel Affairs 

 الكرام،  هيئة التدريس وموظفي الجامعة ءأعضا 

همّالجااااااي ظاااااارّة ّد يتّراااااايلمواااااارّ اااااا ّ تظ  ّ هاااااايّا  دف   ّتف ّت

ا تق مّبطلبّإلىّ ثلّهذهّالحيلاتّّا يساااااااااااااارّ  يت فظهمّالحيجرّ

ّةجيزّالّّهمّ نب ي ّلماتبّعن ّاسااااااااااااااحنفي ّ ي لّاساااااااااااااات قي ّإجيزة

ّا ن  ّ نّا   اااااااي ّ    ّع ىّ  ا ساااااااااااااان  ااااااار  ّفااااااان ّهاااااااذا ي عّذ اااااااه 

    ّالأ سيماستم الم رّا ظملّا    يّ

ّ

 ّجم عّ  دفيّجي ظرّا لهّفه ّ لبتريلّيا ظي  ّيعل ه
 
 ّنذك

ّ  افق
ً
بّةيلا

 
رّا    ّا بيش  ّبأ ّة ّرلبّإجيزةّب ي ّلماتبّ تطل

ّ ّنظيم ّعبر ّي ظيلجته ّتق  مه ّ تم ّة Oracle Fusionّ م ّع ى  

ب ءّّقبليُستكملّبي  افقرّا نهيو رّ نّخ  يتّا  الم ّا بش  رّ

الجيزة ّيسيتمّا نظ ّ  ّهذهّا طلبيتّي ظيلجتهيّيفقًيّ س يسيتّ

غير غ يبًيّة ّغ ي ّ ي ّ  افقرّ سبقرّّ ظيُّيّّالجي ظرّا ظتم ة

 يسيتمّا تظي لّ ظهّيفقًيّ س يسرّالحض لمّالحي  ر ّ,بهمصرح 

 

لمّ كمّا تزا كمّيتظيينكمّا  اوم ّينسظ ّب عمكمّا ستم ّ  ّ ق  
ُ
ن

 تظز زّبيئرّعملّ نظمرّي تزنر 

 

 اتذة والموظفـــــــــــــينـــــــــــــؤون الأســـــــــــــش

 


